SO GD & BT HA NOI - TRUONG PHSP HANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS & THPT NGUYEN TAT THANH Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
So:......./QD-NTT

Ha Noi, ngay 30 thdng 10 nam 2014

QUY DINH
Ve viéc tra vian bang, ho so, hoc ba va cac giay to lién quan

I. VE THOI GIAN, PIA PIEM
1.1. Thoi gian
- Lich tra bang Tdt nghiép ¢ dinh vao chiéu Thir 4 va chiéu Tht 7 hang tuan (trir ngay 18
va nhitng ngay nghi, thi cta truong): tir 14h00 dén 17h00.
- Thoi gian nhdn va tra cdc hd so, gidy to khéac: tir Thir 2 dén Thir 7 (trir ngay 18 va nhitng
ngay nghi, thi cua truong):
+ Budi sang: tir 8h00 — 11h30
+ Budi chiéu: tr 14h00 — 17h00
1.2. Pia diém nhan, tra ho so
Tai phong Gido vu (phong 109) truong THCS & THPT Nguyén Tat Thanh.
II. MOT SO THU TUC GIAI QUYET HO SO
2.1 Ciép bang Tét nghiép THPT va THCS (goi tit la Bang Tét nghiép)
- Bﬁng Tt nghiép chi phat cho chinh hoc sinh hodc cha me hoc sinh.
- Yéu cau hoc sinh di nhan bang phai ¢6 mot trong nhiing loai gidy to tiy than
sau: CMND, thé hoc sinh, thé sinh vién, bang 14i xe.
- Néu b hoic me di ldy ho thi phai c6 chirmg minh thu va ho khau gia dinh.
2.2. Pé nghi chinh sita ngi dung ghi trén bing Tot nghiép hodc cdp lai bang Tot
nghiép
- Hoc sinh mudn chinh sira ndi dung ghi trén bang Tét nghiép (TN) hodc mudn
cap lai bang TN, dén 13y don tai phong Gido vu (P.109), dién day du thong tin,
dan anh 3x4 va xin x4ac nhan.
- Hoc sinh tu mang don dén PGD&PT Cau Gidy (Bang TN THCS), So GD &
DT Ha Noi (Bang TN THPT) dé hoan thanh thu tuc.
2.3 Cip cdc logi gidy Chirng nhén cho hoc sinh
- Hoc sinh (cha me hoc sinh) lam don dé nghi, ndp tai phong Gido vu dé xin y
kién ctia Ban Gidm hiéu.
- Cén bd phong Gido vu s€ c6 lich hen véi hoc sinh (cha me hoc sinh).
2.4 Quy dinh déi véi Hoc ba
- Hoc sinh chi dugc cdp duy nhat 01 quyén Hoc ba chinh.
- Nhimng trudng hop bi that lac Hoc ba lam don xin cdp lai bang diém (khong
duoc cép lai Hoc ba), gtri don tai phong Gido vu.

2.5 Xdc nhén cdc loai gidy to



- Hoc sinh ndp giéy to tai phong Gido vu.
- Ty theo cic loai gidy to cu thé, can bo phong Gido vu s& ¢6 lich hen cu thé véi
hoc sinh.
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